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제2부 · 결과물로 받아 내기
제1편 · 기초 다지기 · 16~22단계 · 대화를 문서·표·장표·화면으로 바꾼다

단계 핵심 한 문장 난이도

16 · 대화와 결과물을 나누는 그릇, 아티팩트 대화 옆 별도 창에 결과물이 따로 떠 있어서 고치기도, 가져가기도 쉽다. ★☆☆

17  · 결재에 바로 올리는 문서와 살아 있는
스프레드시트

보고서는 결론이 첫 쪽에 오는 워드 파일로, 표는 수식이 살아 있는 엑셀로 받는다. ★★☆

18 · 목차부터 합의하는 프레젠테이션 목차부터 합의하고 나서 장표를 채운다. ★★☆

19 · 차트와 다이어그램을 말로 그리기 차트는 보고 싶은 질문으로, 다이어그램은 "누가 무엇을 한다" 문장으로 요청한다. ★★☆

20 · 코드 없이 만드는 웹페이지와 작은 앱 계산기·체크리스트 같은 도구를 대화로 만든다. ★★☆

21 · 고쳐 가며 다듬고 링크로 공유하기 전체를 다시 만들지 않고 한 곳씩 고치고, 공개 범위를 읽은 뒤에 링크로 돌린다. ★★☆

22 · 3분 발표로 제1편 마무리하기 1~21단계에서 만든 것 가운데 하나를 3분 안에 보여 준다. ★★☆

이 부의 과제 · 다음 주에 쓸 결과물 한 묶음 내 실제 업무 하나를 골라, 그 일에 쓸 결과물을 제2부의 방법으로 두 가지 이상 만든다. 월간 보고라면 워드
보고서와 그 안에 들어갈 차트, 출장 정산이라면 계산 도구와 절차 흐름도 같은 조합이다. 자료는 모두 가공한 샘플을 쓴다.

완료 기준

업무를 모르는 동료가 사용 안내만 읽고 결과물 하나를 다음 주 업무에 그대로 쓸 수 있다.
검산 기록의 모든 항목이 실제로 해 본 것이다. "맞을 것이다"라는 말이 없다.
결과물과 요청문 어디에도 실제 회사 기밀, 개인정보, 계약 금액이 없다.
게시한 것이 있으면 공개 범위와 게시 취소 방법이 사용 안내에 적혀 있다.
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